工作报告格式范例：
中国行为法学会XXX研究会2015年工作报告

报告人职务  报告人姓名

一、2015年工作总结

（一）研究会组织的活动及会议情况

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（二）研究会对外开展的合作

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（三）课题、书籍出版等成果转化情况

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（四）组织机构建设的相关情况
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

二、2016年工作计划

（一）研究会将要组织的活动及会议情况
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（二）研究会将要对外开展的合作
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（三）课题、书籍出版等成果转化情况的进展
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（五）组织机构建设的进一步规划
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

�字体要求：黑体，小二，居中


�字体要求：楷体GB2312，小三，加粗，居中；报告人职务和姓名中间空两格


�字体要求：黑体四号，不加粗，前面空两格。


内容要求：研究会的工作报告分为两大部分，第一部分为2015年的工作总结，包括但不限于研究会组织的会议、活动；课题、书籍出版等成果转化情况；组织机构建设相关情况；如有对外开展合作的情况，也可包含此项内容。


格式要求：工作报告格式范例下设的（一）、（二）等二级标题，并非固定标题，无需直接套用。各研究会应根据自身情况，在格式范例之下安排工作报告的具体内容与标题。但应严格按照格式范例所设置的字体、字号、首行缩进、行距等规定。


�字体要求：黑体四号，不加粗，前面空两格。


根据《中国行为法学会关于进一步规范分支机构有关工作的通知》的规定，分支机构每年必须至少以学会分支机构名义举行一次学术活动


�字体要求：仿宋GB2312，四号，段首空两格，单倍行距


�分支机构对外开展学术交流、进行合作或从事经营性活动等，需以学会名义进行并严格遵守相关规定和制度。


若分支机构没有此项业务，则可省略。


�分支机构每年应出版至少一本论文集或成果集，撰写至少一份研究报告


�字体要求：黑体四号，不加粗，前面空两格。


内容要求：2016年工作计划包括（但不限于）研究会将要组织的活动及会议情况；将要对外开展的合作；课题、书籍出版等成果转化情况的进展；组织机构建设的进一步规划。





